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1. ELABORACAO DE REQUISICAO DE COMPRA

INDICACAO DE COTAS PARA ME/ EPP/COOPERATIVA COM DIREITO DE
PREFERENCIA

Inicie com a elaboracao da Requisicao de Compra

Contabiliza ERB RN

SIAFISICO Painel por Unidade Gestora

0 COMPRAS ELETRONICAS ANO BASE : 2017 ¥

Requisicso de Compra

© CoMPRAS TRADIIONATS

© conTaLIZAGAD

© Lquacio Hel

= Liquidado

&= © PAGAMENTOS

Teronm

© capastros
Restos A Pagar
a 10,91% 1,29%
Dotagdo

it

W Indisponivel
e CONSULTAS Empenhado

CANCELAMENTO DE RESTOS
RE

Disponivel PAGO DE RESTOS
M RESTOS A PAGAR

© MATERIALS E SERVICOS

© PARAMETRIZAGAO M Liauidado
W Pago
mfao e 57,80%

Contabiliza T
DE COMPRA
Unidade Gestora: num. Reauisicio 2017Re | [~ incluir |
Requisigio Oferta de Compra ¥ Tipo de Requisicio Tipo de Aquisicgo ¥
Selecione Selecione
2017RQ00001 20170C00001 coMuM Material 20/02/2017 800,00
2017RQ00002 20170C00223 REGISTRO DE PRECO Material 20/02/2017 100,00
2017RQ00003 20170C00002 CcoMuM Material 22/02/2017 827,00
2017RQ0D0004 20170C00004 REGISTRO DE PRECO Material 23/02/2017 1168,90
2017RQO0005 20170C00005 COMUM Material 23/02/2017 700,00
2017RQ00006 20170C00006 coMuM Material 23/02/2017 700,00
2017RQ00007 20170C00007 REGISTRO DE PRECO Material 02/03/2017 601,00
2017RQ00008 20170C00008 CcoMuM Material 02/03/2017 800,00
2017RQ0D000Y 20170C00214 coMuM Servico 02/03/2017 85,00
2017RQO0010 20170C00009 COMUM Material 02/03/2017 850,00
2017RQO0011 20170C00010 CcoMuM Material 03/03/2017 500,00
2017RQUO012 20170C00013 CcoMuM Servico 06/03/2017 680,00
Pl 2017RQ00013 20170C00014 coMuM Material 09/03/2017 3500000,00
2017RQO0014 20170C00015 coMuM Material 10/03/2017 2870,00
2017RQ00015 2017000016 coMUM Material 10/03/2017 500,00
2017RQ00016 20170C00018 CcoMuM Material 10/03/2017 1400,00
2017RQQ0017 20170C00020 CcoMuM Material 13/03/2017 £00,00
2017RQO0018 20170C00022 COMUM Material 14/03/2017 740,00
2017RQOO01Y 20170C00024 coMuM Material 14/03/2017 14000,00
2017RQUO020 20170C00025 CcoMuM Servico 16/03/2017 4543,50
12 3 a5 6 7 8 9 10
Total: 475 requisicies
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Vocé devera selecionar os seguintes campos:

- Tipo de Compra/Licitacao devera ser “7-PREGAQO”;

- Participacao Exclusiva a ME/EPP/Cooperativa devera clicar em “NAQ”;

@ Ao selecionar esta opcao, o sistema exibira o campo “Cota para

ME/EPP/Cooperativa”.

Requisico COMUM

Unidade Gestora: - DEPTO.DE ADMINISTIU\CiD DA SECRETARIA
Gestdo: - GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULD
Tipw de Aquisicéo:

Modalidade de Empenho: 1 - ORDINARIO 3 - ESTIMATVO 5 - GLOBAL

OC Participacao Exclusiva ME/EPP/Cooperativa Direito de Preferéncia: @
Cédigo Municipio: a Municipio

Incluir Primeire Ttem

Item de Material: [Cédigo ou Mome do Item Material(3 caracteres no minimo): ] m

Unidade de Fornecimento:
Desc. Material:
Céd. Natureza Despesa:
Valor Unitario (R$): ‘Quantidade: Ea
Total do Item: R$ 0,0000

$ Cota p/ME/EPP/Cooperativa: Ampla ME / EPP / Cooperativa Cota de até 25%

# Incluir Requisicio

Preencha o campo “Item de Material” a ser negociado, verifique se a Unidade
de Fornecimento e a Natureza de Despesa estdo corretos e, em caso
negativo, vocé podera selecionar as demais opcoes disponibilizadas para

esse item.

Incluir Primeiro Item

Item de Material: ( FET

1a

Cod. Natureza Despesa:

Valor Unitario (R$): 0,0000 Quantidade para o Exercicio:

Quantidade Total para Contratagdo:

Total do Item: R$ 0,0000

Cota p/ME/EPP/Cooperativa: Ampla ME / EPP / Cooperativa Cota de até 25%

# Incluir Requisigio

Unidade de Fornecimento: 16985 - FELIAD, PRETO, GRUPO 1, TIPO 2
. 120456 - FEIJAQ CARIOCA, GRUPO 1, TIPO 1
Desc. Material:

S -
]
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Ttem de Material: [fel ]m

16985 - FEIJAQ, PRETO, GRUPO 1, TIPO 2

Unidade de Fornecimento:

120456 - FEIJAO CARIOCA, GRUPO 1, TIPO 1

Desc. Material:

Cod. Natureza Despesa:

Valor Total do Item: R$ 0,0000

4 Incluir Requisigao

Incluir Primeiro Item

Item de Material: 120456: - FEIJAO CARIOCA, GRUPO 1, TIPO 1: a
Unidade de Fornecimento: [404 - SACO 1,00 QUILOGRAMA D
Desc. Material: FEIJAO

$ C6d. Natureza Despesa: (33903010 - GENEROS ALIMENTICIOS ’

Valor Unitario (R$): 0,0000 Quantidade para o Exercicio: EB
Quantidade Total para Contratacdo: [:

Total do Item: R$ 0,0000
Cota p/ME/EPP/Cooperativa: Ampla ME / EPP / Cooperativa Cota de até 25%
R§ 1,43 R5 244
; 50.34% C ] l
v v
Menor Valer  Faixal Mediana Faixa2 Maior Valor

Metodologia: Desvio padrao e distribuicdo de precos por faixa.
Abrangéncia: Dispensa, Convite e Pregéo Eletrénico.

# Incluir Requisicao

Informe o Valor Unitario e a Quantidade Total.

Incluir Primeiro Item

Item de Material: 120456 - FEIJAQ CARIOCA, GRUPO 1, TIPO 1: a
Unidade de Fornecimento: [404 - SACO 1,00 QUILOGRAMA

Desc. Material: FEIAD

Cod. Natureza Despesa: [33903010 - GENEROS ALIMENTICIOS

¢ valor Unitario (R$): Quamidade para o Exercil

Quantidade Total para Contratacéo:

Total do Item: R$ 150,0000
Cota p/ME/EPP/ Cooperativa: Ampla ME [/ EPP [ Cooperativa Cota de até 25%
RE1.43 R5244
! 50.34% - l
v v
Menor Valor  Faixal Mediana Faixa2 Maior Valor
Metodologia: Desvio padrao e distribuicdo de precos por faixa.

Abrangéncia: Dispensa, Convite e Pregdo Eletrdnico.

= Incluir Requisicao Vol
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N

Na (fig.1) ha as seguintes opcoes no Campo “Cota p/ME/EPP/Cooperativa”:

(fig.1)

Ampla:
Participacao de todos os tipos de enquadramento de empresas, sem
restricao;

ME /EPP/Cooperativa:

Participacao Exclusiva de empresas enquadradas como
microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas que
atendam ao disposto no artigo 34 da Lei Federal n® 11.488/2007;

Cota até 25% para ME/EPP/Cooperativa:

O sistema disponibiliza os campos para preenchimento do valor
unitario e da quantidade de até 25% do total do item, lembrando que a
cota sera subtraida da quantidade total (fig.2).

Incluir Primeiro Item

Ttem de Material: 120456 - FEIJAO CARIOCA, GRUPO 1, TIPG 1:

Unidade de Fornecimento: [404 - SACO 1,00 QUILOGRAMA

Desc. Material: FEIIAQ

Cod. Natureza Despesa: [33903010 - GENEROS ALIMENTICIOS

i - e -
Valor Unitario (R$): 5,0000 Quantidade para o Exercicio: =

Quantidade Total para Contratacdo:

Total do Ttem: R$ 150,0000
$ Cota p/ME/EPP/Cooperativa: Ampla ME [ EPP [ Cooperativa Cota de até 25%
R5 1,43 RS 2,44
bl
50.34%

o

v v
Menor Valor  Faixal Mediana Faixaz Maior Valor

Metodologia: Desvio padrdo e distribuicdo de pregos por faixa.
Abrangéncia: Dispensa, Convite e Pregao Eletrénico.

# Incluir Requisicdo
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Ttem de Material: 120456: - FEIIAO CARIOCA, GRUPO 1, TIPO 1:
Unidade de Fernecimento: [404 - SACO 1,00 QUILOGRAMA

Desc. Material: FEDIAD

Cod. Natureza Despesa: [33903010 - GENEROS ALIMENTICIOS

Valor Unitario (R$): 5,0000 Quantidade para o Exercici

Quantidade Total para Contratacdo:

Total do Item: R$ 150,0000

Cota p/ME/EPP/Cooperativa: Ampla | ME/EPP/ Cooperativa  Cota de até 25% ¢
Valor Unitario (R$): 4,0000 Quantidade para o Exerc
Valor Total do Ttem: R$ 24,0000 @

R5 1,43 RS 2,44

; 50.34%

v v
Menor Valer  Faixal Mediana Faixaz Maior Valor

Metodologia: Desvio padrio e distribuicdo de precos por faixa.
Abrangéncia: Dispensa, Convite e Pregao Eletrdnico.

# Incluir Requisicao -

Para finalizar, clique no botao “Incluir Requisicao”, o sistema apresentara os

itens desmembrados, conforme demostrado abaixo:

Incluir Primeiro Ttem

Item de Material: 120456: - FEIIAQ CARIOCA, GRUPO 1, TIPO 1: .
Unidade de Fornecimento: [404 - SACO 1,00 QUILOGRAMA

Desc. Material: FELJAQ

Céd. Natureza Despesa: [33903010 - GENERQS ALIMENTICIOS

Valor Unitario (R$): 5,0000 Quantidade para o Exercicio:

Quantidade Total para Contratacdo:

Total do Item: R$ 150,0000
Cota p/ME/EPP/Cooperativa: Ampla ME / EPP / Cooperativa Cota de até 25%
Valor Unitario (R%): Quantidade para o Exercicio:
Valor Total do Item: R$ 24,0000
R3 143 RS 244
! 50.34% = I
v
Menor Valor  Faixal Mediana Faixa2 Maieor Valor

Metodologia: Desvio padrdo e distribuicde de precos por faixa.
Abrangéncia: Dispensa, Convite e Pregdo Eletrdnico.

$ # Incluir Requisicao
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Sucesso

o Requisigio 2017RQ048S incluida com sucesso.

REQUISIGCAO

Unidade Gestora: 200102 - DEPTO.DE ADMINISTRACAD DA SECRETARIA
Gestdo: 00001 - GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
Requisicio: 2017RQ00485 Tipo de Aquisigio: 2 - MATERIAL
Data de Emissdo: 08NOV2017 Modalidade Empenho: 3 - ESTIMATVO
Tipo de Requisicio: 1 - COMUM Elemento de Despesa: 339030
Modalidade Compra: = 7 - PREGAD walor Total da Requisicdo: ~ R% 144,00
Participagdo Restrita a ME/EPP/Cooperativa: N
Municipio: 0100 - SAO PAULO ‘ Oferta de Compra:

oe

ITEM(S) DA REQUISICAO 2017RQ00485

Valor Unit.

Ref 2 Total do Item %

FEIIAQ CARIOCA, GRUPO 1, TIPO 1 335903010

FEIIAQ CARIOCA, GRUPO 1, TIPO 1 33903010

Total: 2 itens

Em uma mesma Requisicdo de Compras, € possivel incluir
[@ itens de diferentes categorias quanto a participacdo de
ME/EPP/Cooperativa (ampla, exclusiva e cota de até 25%).
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Unidade Gestora: 200102 - DEPTO.DE ADMINISTRACAD DA SECRETARIA

Gestdo: 00001 - GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO

Requisicio: 2017RQ00485 Tipo de Aquisicio: 2 - MATERTAL
Data de Emissdo: 08NOV2017 Modalidade Empenho: 3 - ESTIMATVO
Tipo de Requisicio: 1 - COMUM Elemento de Despesa: 339030
Modalidade Compra: 7 - PREGAO Valor Total da Requisicio: ~ R$ 674,00
Participacdo Restrita a ME/EPP/Cooperativa: N

Municipio: 0100 - SAO PAULO Oferta de Compra:

G e o]

Ttem(s) da Requisicio 2017RQ00485

Desc. Material & n Ref Total do Item &
00 001 120456 FEIJAO CARIOCA, GRUPO 1, TIFO 1 33903010 404 24 5,0000 120,00 Nao
00 002 120456 FEIJAO CARIOCA, GRUPO 1, TIFO 1 33903010 404 3 4,0000 24,00 sim |(COTAATE 25%

PAPEL SULFITE DE
oo 003 27 PAPELARIA, 75G/M2, OF.5, BRANCO, CORT 33903041 33 100 5,0000 500,00 Sim

PAPEL SULFITE DE
o0 004 27 PAPELARIA, 75G/M2,0F.9,BRANCO, CORT 33903041 1 10 3,0000 30,00 Néo

Total: 4 itens

2. TUTORIAL EM VIDEO

Estamos disponibilizando também um tutorial em Video, para acessa-lo
clique no link abaixo:

https://youtu.be/pzszgzl4smU



https://youtu.be/pzszqz14smU

